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参考資料１ 教室掃除工程表 
 

《メンバー工程表》 

工夫した点 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1 机を運ぶ（前⇒後）

①全員でイスを机の上に上げ机を運ぶ ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●

2 教室の前部分をきれいにする

①ホウキで真ん中から前に向かって床を掃く ● ● ● ●

②床をふく ● ● ● ●

③前の黒板をきれいにする ●

④バケツとぞうきんを準備する ●

⑤ゴミを取る ● ●

⑥机を後ろから前に運ぶ ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●

3 教室の後ろ部分をきれいにする

①ホウキで真ん中から後ろに向かって床を掃く ● ● ● ●

②床をふく ● ● ● ●

③後ろの黒板をきれいにする ●

④ロッカーをきれいにする ●

⑤ゴミを取る ● ●

⑥机を定位置に戻し、イスをおろす ● ● ● ● ● ● ● ● ● ●

4 水ぶき・片付けをする

①前の黒板・後の黒板をぞうきんで拭く ●

②ロッカーをぞうきんで拭く ●

③机をぞうきんで拭く ● ● ● ●

④ドアとレールをぞうきんで拭く ● ●

⑤用具の片付けをする ● ●

・2人1組で作業をする
・できるだけ教室の中央より
後ろに机を移動させる
・机は引きずらずに持ち上げ
て運ぶ

・教室の後ろ部分のゴミをブ
ロックごとに後ろに向かって
掃く
・後ろ部分の床のゴミとロッ
カー周りのゴミを一緒に取る

・水ぶきをする場所をあらかじ
め役割分担しておく
・用具に付いたゴミやホコリを
取ってから片付ける

作業項目

・役割分担をする
・教室の前部分のゴミをブ
ロックごとに前に向かってホ
ウキで掃く
・ホコリを吸い込まないように
少し距離をおいてぞうきんで
拭く
・前部分の床のゴミと黒板ま
わりのゴミを一緒に取る
・机を前に運ぶ際、2列目ま
でを定位置に戻す。（机を移
動させる回数を減らすため）

 
 
《工程の解説》 
 

  

 

 

 

＜手順＞ （作業項目３）     

（作業項目１）  ①1,3,5,7 はホウキで床を真ん中から後ろに掃く 

①全員で机を運ぶ ②2,4,6,8 は掃いた後から床を拭く 
  

  
③9 は後ろの黒板をきれいにする 

 

（作業項目２）  ④10 はロッカーをきれいにする 
 

①1,3,5,7 はホウキで床を真ん中から前に掃く ⑤1,3 はゴミをチリトリに入れて取る 
  

②2,4,6,8 は掃いた後から床を拭く ⑥2,4,5,6,7,8,9,10 は机を定位置に戻す 
 

③9 は前の黒板をきれいにする 
 

④10 はバケツとぞうきんを人数分準備する （作業項目４）     
⑤1,3 はゴミをチリトリに入れて取る ①9 は黒板の溝部分を水拭きする 

 
⑥2,4,5,6,7,8,9,10 は机を後ろから前に運ぶ ②10 はロッカーを水拭きする 

  

  
③2,4,6,8は机の上を水拭きする 

  

  
④5,7 はドアとレールを水拭きする 

 

  
⑤1,3 は用具の片付けをする 

    

 
 

 
 

 
 

 


